BDO - informacje o szkoleniu

I Opis szkolenia

Dane o szkoleniu

Kod szkolenia: 4794024

Temat: Jak wdrozyé mechanizmy ochrony sygnalistéow w miejscu pracy - praktyczny przewodnik
12 Wrzesien Transmisja ONLINE, Internet ,

Kod szkolenia: 4794024

Koszt szkolenia: 490.00 + 23% VAT

Cel Szkolenia:

0 Zrozumienie roli sygnalistow i ich znaczenia dla kultury organizacyjnej.

U Wyposazenie pracodawcow w umiejetnosci identyfikowania sytuacji, ktdre moga prowadzi¢ do naruszen lubl
naduzyé.

0 Dostarczenie narzedzi i procedur do skutecznego zgtaszania naruszen przez pracownikow.

U Promowanie otwartej komunikacji w miejscu pracy i budowanie zaufania miedzy pracodawca a pracownikami.
0 Zwiekszenie swiadomosci pracodawcow dotyczacej obowigzujacych przepiséw prawnych zwigzanych ze
zgtaszaniem naruszen.

Korzysci ze szkolenia:

0 Poprawa kultury organizacyjnej

0 Szybkie wykrywanie naruszen

0 Zwiekszenie przejrzystosci

0 Ochrona pracownikéow

0 Zgodnos¢ z przepisami prawnymi

[}

l. Wprowadzenie
U Rola sygnalistéow w miejscu pracy.
0 Analiza potencjalnych sytuacji prowadzacych do naruszen lub naduzyé.
U Praktyczne aspekty zgtaszania naruszen: narzedzia i procedury.
0 Budowanie zaufania i otwartej komunikacji w miejscu pracy.
U Przeglad przepisow prawnych dotyczacych zgtaszania naruszen.
Il. Dyrektywa UE 2019/1937:
U Jakie sg glowne zalozenia Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 w kontekscie organizaciji
systemu sygnalizowania naruszen?
0 Jakie sg kluczowe elementy, ktore powinny zosta¢ uwzglednione w systemie sygnalizowania naruszen zgodnie z
dyrektywa?
lll. Nowy projekt Ustawa o ochronie sygnalistow z 26 11 2024
0 Jakie sa konkretne zapisy Ustawy o ochronie sygnalistow?
0 W jaki sposéb polskie przepisy implementuja dyrektywe w zakresie ochrony sygnalistow?
0 warunki objecia ochrong sygnalistow zgtaszajacych lub publicznie ujawniajacych informacje o naruszeniach prawa;
0 srodki ochrony sygnalistow zgtaszajacych lub publicznie ujawniajacych informacje o naruszeniach prawa;
0 zasady ustalania wewnetrznej procedury zgtaszania informaciji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan
nastepczych;
U zasady zgtaszania informacji o naruszeniach prawa organowi publicznemu;
0 zasady publicznego ujawnienia informacji o naruszeniach prawa;
U zadania Rzecznika Praw Obywatelskich zwigzane ze zgtaszaniem informacji o naruszeniach prawa;
U zadania organow publicznych zwiazane ze zgtaszaniem informacji o naruszeniach prawa i z podejmowaniem dziatan
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nastepczych.

0 Pojecie naruszenia:

0 Jakie obszary moga by¢ objete pojeciem "naruszenia™ i wymagac zgtoszenia przez sygnalistow?

0 Kim jest sygnalista

0 Jakie prawa i obowigzki ma sygnalista w kontekscie zgtaszania naruszen?

0 Jakie sa mozliwe dziatania podejmowane w stosunku do osoby winnej naruszenia

0 Ochrona sygnalisty:

0 Jakie sa ryzyka dziatan odwetowych w miejscu pracy i jakie sa srodki ochrony sygnalistow przed nimi?

0 Jakie kroki mozna podja¢ w przypadku braku lub nieprawidiowego ustanowienia procedury wewnetrznej?
IV. Kwestie praktyczne:

0 Sygnalista w miejscu pracy

0 kanaly sygnalizowania

0 najczestsze nieprawidlowosci.

0 anonimowos¢

0 czy zachecaé do zglaszania

0 Jak powinna przebiega¢ i co powinna zawiera¢ wewnetrzna procedura wyjasniajaca naruszenia w miejscu pracy? -
etapy wdrazania

0 Rodzaj organizacji i wymagania przepisow

o Jakie sg glowne przepisy dotyczace wewnetrznych kanatéw zgtoszen?

o Jakie znaczenie majg wewnetrzne kanaty zgtoszen w kontekscie organizacji?

0 Oficer Compliance i jego rola w organizaciji

0 Kluczowe osoby

o Kto w organizacji jest odpowiedzialny za zarzadzanie kanatami zgtoszen?

o Jakie kompetencje sa niezbedne dla os6b odpowiedzialnych za wewnetrzne kanaty zgtoszen?

0 Przygotowanie zakresu zadan

o Jakie zadania powinny by¢ uwzglednione w zakresie zadan zwigzanych z kanatami zgtoszen?

o Jakie sa kluczowe cele zwigzane z zarzadzaniem kanatami zgtoszen?

0 Cechy roznych kanatow zgtoszen

o Jakie rodzaje kanatéw zgloszen moga by¢ stosowane w organizaciji?

o Jakie sa zalety i wady réoznych kanatéw zgtoszen?

0 Opracowanie i wdrozenie indywidualnej procedury dokonywania zgtoszen

o Jakie srodki nalezy podjaé¢, aby zapewnié¢ poufno$¢ zgtoszen?

o Jakie technologie moga by¢ wykorzystane do stworzenia bezpiecznych kanatéw informowania

0 Zakres Szkolen Pracownikow

o Jakie informacje powinny by¢ przekazywane pracownikom i jak powinno by¢ przeprowadzane szkolenia z zakresu
wewnetrznych kanatéw zgtoszen?

0 Szkolenia os6b odpowiedzialnych za przyjmowanie zgtoszen

o Jakie sa kluczowe umiejetnosci, ktore powinny posiada¢ osoby przyjmujace zgtoszenia?

o Jakie procedury powinny by¢ stosowane przy przyjmowaniu zgtoszen i prowadzeniu dziatan nastepczych?
0 Dokumentacja zwigzana z wewnetrznym systemem zgtoszen - Wypracowanie modelu przesylania i odbierania
zgloszen.

o Jak nalezy prowadzi¢ rejestr zgtoszen i dokumentowac dziatania?

0 Procedura zgtaszania nieprawidtowosci

o Jakie kroki obejmuje procedura zgtaszania nieprawidtowosci?

o Jakie sg kanaly komunikacji dla sygnalistow?

0 Procedura wewnetrznych postepowan wyjasniajacych

o Jakie etapy obejmuje wewnetrzne postepowanie wyjasniajace?

o Jakie sa standardy postepowania z zgtoszeniami?

o Analiza zgtoszenia i plan dziatania (materiat dowodowy, dialog z sygnalista, kontakt z zainteresowanymi, sktad
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zespotu wyjasniajacego) .

Prowadzenie rozmow wyjasniajacych — kluczowy etap postepowania

0 Rejestr zgtoszen

o Jakie informacje powinny by¢ zawarte w rejestrze zgtoszen?

0 Notatki z rozmoéw, ustalen i innych czynnosci

o Jak dokumentowac¢ rozmowy i ustalenia zwiazane ze zgtoszeniami?

o Jakie sg zasady archiwizowania dokumentacji zwigzanej z postepowaniami wyjasniajagcymi?
o Gromadzenie i analizowanie dowodow — archiwizacja dokumentoéw.

0 Zakres udzielanych informaciji zwrotnych

o Jakie informacje zwrotne powinny by¢ udzielane sygnalistom?

o Jakie sg zasady komunikaciji z sygnalista podczas procesu wyjasniajgcego?

o Jak zapewni¢ wsparcie sygnalistom w trakcie postepowania?

0 Ocena informacji pod katem ryzyka naduzy¢ i zagrozen bezpieczenstwa

o Jakie sa kryteria oceny ryzyka naduzy¢ i zagrozen bezpieczenstwa?

0 Ocena ryzyka szkody i dziatan odwetowych wobec sygnalisty

o Jakie dziatania nalezy podja¢ w celu ochrony sygnalisty?

o Jak ocenia¢ ryzyko dziatan odwetowych wobec sygnalisty?

0 Dziatania nastepcze

o Jakie dziatania nastepcze powinny by¢ podjete po zakonczeniu postepowania wyjasniajacego?
o Jak monitorowac i ocenia¢ skutecznos¢ dziatan nastepczych?

0 Zgtaszanie organom $cigania

0 Sankcje i obowiazki:

0 Jakie sa sankcje za utrudnianie zgtaszania naruszen i naruszanie obowigzku zachowania poufnosci -
0 odszkodowanie i zadosuczynienie dla sygnalisty

0 Jakie obowiazki maja strony stosunku pracy w kontekscie zgtaszania naruszen?

V. Podsumowanie — zadanie praktyczne

VI Zakonczenie
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