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Kod szkolenia: 4856025

Temat: Budowanie miernikoéw personalnych przy uzyciu funkcji arkusza kalkulacyjnego Excel
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Kod szkolenia: 4856025

Koszt szkolenia: 540.00 + 23% VAT

nauczenie 0s6b pracujgcych w dziatach personalnych, jak korzysta¢ z arkusza kalkulacyjnego Excel, aby przyspieszy¢ prace

w zakresie przygotowania, analizy i ochrony danych w dziale personalnym. Nauczymy, jak liczy¢ i analizowa¢ wskazniki
personalne przy uzyciu arkusza Excel, jak budowaé proste raporty oraz proste narzedzia niezbedne do codziennej pracy.

Uczestnicy szkolenia to:

Osoby pracujace i zarzadzajace dzialami personalnymi, ktore chca utatwic i przyspieszy¢ prace swoja, podwiadnych,
przetozonych i wspotpracownikéw. Uczestnicy powinni posiada¢ podstawowa wiedze z zakresu poruszania sie w MS
Excel.

Korzysci ze szkolenia, to zdobycie umiejetnosci m.in:
<000 wykorzystywania najpotrzebniejszych funkcji, formut i funkcjonalnosci dostepnych w Excelu
<000 szybkiej analizy i prezentowania duzych zbioréw danych
«000 budowy prostych raportow i tabel do gromadzenia i przetwarzania danych
0
1.Budowanie wskazniki personalnych przy uzyciu funkcji arkusza kalkulacyjnego Excel (funkcje matematyczne,
logiczne, tekstowe, daty, wyszukiwania, statystyczne):
«000 Wskazniki kosztéw wynagrodzen
000 Wskazniki poziomu zatrudnienia
<000 Wskazniki fluktuacji
<100 Szacunkowe koszty fluktuacji kadr
<000 Wskazniki absencji
000 Wskazniki kosztow szkolen

2.Jak szybko analizowa¢ duze zbiory danych i budowacé z nich mierniki w dziale personalnym — dynamiczna analiza
danych przy uzyciu tabeli przestawnej (zasady dziatania tabeli przestawnej):

<000 Analiza wynagrodzen, zatrudnienia, absencji, fluktuaciji, szkolen

<000 Jak porownywaé dane i wskazniki w czasie?

<100 Jak uzyska¢ dodatkowe miary i dane — pola obliczeniowe

«100 Szybka prezentacja w jednej tabeli roznych typow danych — wartosci, procenty, srednie, liczniki

000 Szybkie przedstawianie danych w réznych przedziatach czasowych

3. Wyroznianie miernikow spetniajacych okreslone wartosci przy uzyciu formatowania warunkowego
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