BDO - informacje o szkoleniu

I Opis szkolenia

Dane o szkoleniu

Kod szkolenia: 4895325

Temat: Postepowanie administracyjne w praktyce organéw administracji publicznej.
23 Maj Transmisja ONLINE, Internet ,

Kod szkolenia: 4895325

Koszt szkolenia: 540.00 + 23% VAT

1. Zasady ogélne postepowania administracyjnego.

2. Podmioty postepowania administracyjnego i sposoby reprezentaciji.

a) pojecie organu administracji publicznej, rodzaje, wtasciwos$¢ rzeczowa, miejscowa i instytucjonalna, upowaznienie do
prowadzenia postepowania - petnomocnictwo administracyjne

b) przestanki i tryb wytgczenia organu i wytgczenia pracownika organu administracji publicznej

3. Pojecie strony postepowania administracyjnego.

4. Petnomocnik w postepowaniu administracyjnym, rodzaje petnomocnictwa, w tym ustanowienie petnomocnictwa w formie
dokumentu elektronicznego, sposéb jego dokumentacji. Przedstawiciel w postepowaniu administracyjnym.

5. Terminy zatatwienia sprawy, bezczynnos¢ organu i przewlekto$¢ postepowania.

6. Doreczenia.

a) doreczenia papierowe,

b) doreczenia elektroniczne — sposoby wysyiki elektronicznej, przedmiot i podmiot doreczen elektronicznych, dokumentowanie
doreczenia i badanie skutecznos$ci doreczenia, zasady sporzadzania skanéw dokumentow i nadawanie im mocy oryginatu,
sporzadzanie kopii pism otrzymanych w postaci elektronicznej, stwierdzanie skutecznosci doreczenia elektronicznego pism
kierowanych do ARiIMR przez beneficjentow,

c¢) skutki niedoreczenia pisma procesowego, w tym konsekwencje niedoreczenia decyzji.

7. Wezwania (cel, tre$¢, adresaci, forma i tryb).

8. Wszczecie postepowania (z urzedu, na wniosek, odmowa wszczecia, uzupetnianie brakow formalnych).

9. Postepowanie dowodowe (katalog srodkéw dowodowych i jego charakter, przestanki, forma i tryb przeprowadzania
poszczegoblinych dowoddw, reguty dowodzenia, zasada swobodnej oceny dowodow).

10. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokumentu przez pracownika organu prowadzacego postepowanie.

11. Zawieszenie postepowania (z urzedu i na wniosek).

12. Wydanie decyzji (rodzaje decyzji, elementy jej tresci, btedy praktyczne w konstruowaniu decyzji, rygor natychmiastowej
wykonalno$ci, prawomocnosé a ostatecznosé decyzji administracyjnej, Srodki zaskarzenia).

13. Postanowienia, zazalenie (forma, elementy sktadowe i tryb wydawania).

14. Umorzenie postepowania administracyjnego.

15. Udostepnianie akt.

16. Mediacja w postepowaniu administracyjnym, pozycja organu jako strony mediacji (charakter sprawy pozwalajacy na
przeprowadzenie mediacji, dobrowolno$¢ mediacji, ugoda, poufnosé przebiegu mediacji, czas trwania mediacji i sposob jej
zakonczenia, koszty mediacji).

17. Postgpowanie odwotawcze.

a) forma, termin i tryb wniesienia odwotania,

b) postepowanie w trybie autokontroli organu | instanciji,

¢) dopuszczalno$¢ odwotania, postepowanie odwotawcze merytoryczne, rodzaje rozstrzygniec w postepowaniu
odwotawczym,

d) oswiadczenie o0 zrzeczeniu sie odwotania,

e) sprzeciw od decyzji kasatoryjnej — wymogi formalne i tryb jego wnoszenia oraz rozpoznania,

f) forma uwzglednienia skargi strony w trybie autokontroli (art. 54 § 3 p.p.s.a.).
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18. Tryby nadzwyczajne:

a) wznowienie postepowania (przestanki, wtasciwos¢ organu, przedmiot postepowania, rodzaje rozstrzygniec),
b) uchylenie decyzji (przestanki, wtasciwos¢ organu, forma i tryb),

c) stwierdzenie niewaznosci decyzji (przestanki, wtasciwos$¢ organu, forma i tryb),

d) wygasniecie decyzji (przestanki, wtasciwos¢ organu, forma i tryb),

e) tryby nadzwyczajne a postanowienia.

19. Wydawanie zaswiadczen (definicja zaswiadczenia, tresé, formai tryb).

20. Zasady naktadania administracyjnych kar pienieznych (art. 189a—-189k k.p.a.).

21. Koszty postepowania.

22. Zagadnienia podnoszone na innych szkoleniach przez WUP i PUP:

1. Czy podjecie decyzji Dyrektora PUP w imieniu Starosty o umorzeniu $wiadczenia jest prawidtowe bez wystawienia
decyzji stricte zgodnej z kpa (zgoda dyrektora tylko na pi$mie bezrobotnego przedstawiajgcego przestanki do umorzenia —
podpis dyrektora na takim pismie — brak wystawienia decyzji). Jak wyegzekwowaé w ramach realizowanego projektu
wystawienie decyzji administracyjnej od Dyrektora.

2. Nienalezne pobrane swiadczenie z ustawy o promogiji (...) a jego umorzenie w $wietle przepiséw kpa.

3. Wystawianie decyzji z datg wsteczng (np. pozbawienie statusu osoby bezrobotnej)

a rozliczenie w projekcie takiego wydatku.
4. Formutowanie podstaw prawnych i uzasadnien w wydawanych rozstrzygnieciach.
5. Prowadzenie postepowania wyjasniajacego (postepowanie dowodowe, $rodki dowodowe, materiat dowodowy, rozprawa

administracyjna).



